
 

 

  

 

 

いろいろなテクニックを覚えて頂くと今までより業務効率は確実です！ 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

基礎から応用まで、業務に活用できる知識を習得できます。 

 

 

業務に活用できる文書作成機能を習得します 

図形・写真を使った文書作成、差し込み印刷、長文の作成、文書の校閲 

ワードにエクセルの表を貼り付け・リンク、その他便利な機能など 

ワード活用講座 
2023 年 5 月 18 日(木) 9：30～16：30（6 時間） 

通常価格 10,120 円（税込）➡割引価格 8,800 円(税込) 

講座番号 2 

 

 

業務に活用できる表計算機能を習得します。 

各種関数の利用、条件付き書式設定、入力規則設定、シート・ブックの保護 

複数項目間の集計（3D 集計、クロス集計）など 
 

エクセル活用講座 
2023 年 5 月 25 日(木) 9：30～16：30（6 時間） 

通常価格 10,120 円（税込）➡割引価格 8,800 円(税込) 

講座番号 3 

 

 

パワーポイントの基本的な機能を習得します。 

スライドの作成（文字入力、サイズ、文字装飾、イラスト・写真の挿入など） 

デザイン変更（レイアウト、背景色、文字色等）、 

特殊効果の設定（画面切り替え、アニメーション効果）、その他機能紹介など 

パワーポイント講座 
2023 年 6 月 1 日(木) 9：30～16：30（6 時間） 

通常価格 10,120 円（税込）➡割引価格 8,800 円(税込) 

講座番号 4 

 

 

ビジネスメールの書き方、マナーやルール、インターネットセキュリティを習得 

インターネットを利用する上でのセキュリティ対策や著作権・肖像権 

インターネットでのマナーやルールなど 

ビジネスメールの書き方 
ネットセキュリティ講座 

2021 年 6 月 8 日(木) 13：30～16：00（2.5 時間） 

通常価格 6,160 円（税込）➡割引価格 5,500 円(税込) 

講座番号 5 

 

 

業務に必要な文書作成の基礎と表計算機能を習得します 

文章入力、文書編集、文書印刷、文書保存など 

表作成、差し込み印刷、ワードにエクセルの表を貼り付け・リンクなど 

ﾜｰﾄﾞ＆ｴｸｾﾙ基礎講座 
2023 年 5 月 10 日(水)、11 日（木）9：30～16：30（12 時間） 

通常価格 18,040 円（税込）➡割引価格 15,400 円(税込) 

講座番号１ 

※申込書は裏面にあります。ご希望の方はご記入の上、申し込みをお願いします 

主催：㈱岡崎情報開発センター  

株式会社岡崎情報開発センターからのお知らせ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

                       

 

希望講座番号 
に○印を記入 １ ２ ３ ４ 5 開催日        月      日 

受 講 者 

郵便番号  TEL FAX 

住 所 

ふりがな 

氏 名 
性別  男・女 年齢      才 

会 社 名  TEL         FAX 

※記入された内容は適切な管理の上、弊社の業務上の処理のみに使用されます。 

※講習会場 岡崎市中小企業・勤労者支援センター2F 第 3 教室 

会場住所 岡崎市羽根町小豆坂 117 番地 3 

お問い合わせ・お申込みは 
㈱岡崎情報開発センター【岡崎市、岡崎商工会議所、民間出資による会社】 

事務所：岡崎市若松東３丁目 9 番地 1 

TEL：0564-84-5111   FAX：0564-84-5112  HP：www.ojk.co.jp 

★個別指導、ＰＣサポート 大好評！ 
・パソコンを使っていて分からないことや、パソコンのトラブル解決など  

お任せください。 
（例） 各種ソフトのインストールや使い方、インターネット接続、プリ

ンタ接続などパソコンに関することなら何でも！お困りの方はす
ぐ TEL して下さい！ 

◎個別サポート料  個人  2,000 円（税別）／30 分 
          事業所 3,000 円（税別）／30 分 
◎出張料      岡崎市内 1 回 1,000 円（税別） 

（市外は別途料金） 
 ★オーダーメイド PC 講座  

・御社のご希望内容やご希望日時でパソコン研修を行えます。 
  例）新入社員パソコン講座 

      業務で必須な部分だけのスポット講座 

     ITC 活用講座、facebook ページ作成講座 

     タブレットやスマートフォン活用講座など 

※オリジナル講座を開催することが出来ます。詳細はお問い合わせ下さい 

 

★受講料振込口座 
岡崎信用金庫 本店営業部 普通 712188  

(株)岡崎情報開発センター代表取締役 清水康則 口座 

※受講料は上記口座へお振込み又はご持参下さい 
※各講座定員 10 名先着順です（３名未満の場合は中止もあり） 

※不明な点などはお気軽にお問合せ下さい 
申し込みＦＡＸ 0564-84-5112 まで 

申込書 


